
                                      

 

科目追加依頼ファイルについて 

 

WEB バランスマン会計の勘定科目追加のご依頼は、お電話、FAX、メールで承っております。 

メールでご依頼いただく際、科目追加依頼ファイルをご利用ください。 

科目追加依頼ファイルは項目をご記入後、お客様の法人名をメールへご記載の上サポートデスクまで 

ご送付ください。 

 

公益情報システム株式会社 サポートデスク 

【MAIL】  support@koueki.info （24 時間受付／原則 2 営業日以内に回答） 

【TEL】  043-207-7551    （平日 9：00～12：00／13：00～17：00） 

【FAX】  043-287-2012 

 

 

【記載見本】 

 

【項目】 

各項目は、科目マスタ、決済区分マスタをご確認の上ご入力ください。 

列 No. 項目名 内容 マスタ保守メニュー 

A 年度 和暦、または西暦で対象年度の数字をご入力ください 

※「、」「～」等の複数入力可能です 

科目マスタ 

B 会計 CD 会計区分の会計コードをご入力ください 

※「、」「～」等の複数入力可能です 

C 科目種別 CD 科目種別コードをご入力ください 

D 大科目 CD 大（款）科目コードをご入力ください（最大 3 桁） 

E 中科目 CD 中（項）科目コードをご入力ください（最大 3 桁） 

F 小科目 CD 小（目）科目コードをご入力ください（最大 3 桁） 

G 節科目 CD 節科目コードをご入力ください（最大 3 桁） 

H 細科目 CD 細科目コードをご入力ください（最大 3 桁） 

I 科目名 科目名称を全角 30 文字以内でご入力ください 

J 消費税区分 伝票入力時の消費税区分初期値をご入力ください 

※未記入の場合は「不課税」となります 

K 決済区分 CD 決済区分コードをご入力ください（最大 2 桁） 決済区分マスタ 

L 決済区分名 決済区分名称を全角 20 文字以内でご入力ください 

詳しくは次ページの 

【勘定科目の構成について】 

をご参照ください。 

mailto:support@koueki.info


 

【ご注意事項】 

 大～細科目 CD、決済区分 CD は重複して登録できません。 

  追加対象の大～細科目 CD、決済区分 CD は、未使用番号をご入力ください。 

 

 大～細科目 CD、決済区分 CD は年度毎に設定できますが、空き番号を作成することをおすすめします。 

余裕をもった採番にすることで、今後科目の追加が必要になった際、追加位置の選択肢を増やすことが 

できます。 

 

 勘定科目は階層毎に作成できますが、上位科目に予算や期首残高、伝票が入力されている場合は、階層を

追加できません。 

  例：小科目「現金」に伝票データがある場合、小科目「現金」は次階層である節科目を作成できません 

 

 決済区分 CD は、収入支出伺書入力、銀行振込データ作成一覧表のご利用に必要となります。 

  いずれもご利用にならない場合は、決済区分 CD は作成不要です。 

 

【勘定科目の構成について】 

勘定科目は、年度、会計区分毎に構成しています。 

勘定科目は 1 階層につき 3 桁、最大 5 階層（科目コードは最大 15 桁）作成することができます。 

 

 

[科目 CD]001001007001003 千葉支店 

大科目（款）          

001 流動資産 中科目（項）        

001 現金預金 小科目（目）      

007 普通預金 節科目    

001 A 銀行 細科目 

003 千葉支店 

 


